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BASKANLIK MAKAMINA

Bilindigi tizere 01.01.2006 tarihinden itibaren tiim yerel yOnetimlerde
31.12.2005 tarihine kadar uygulanan Biitge, Muhasebe ve tahakkuk amirligi
tanimlamalar1 degistirilmis, yerine 5018 sayili Kamu mali Yo6netim kanununda
belirtilen  Analitik Biitge, Tahakkuk Esasli Devlet Muhasebesi, Harcama
Yetkilisi tanimlar1 getirilmisgtir. e

Harcama Yetkiligi ve Yetki Devri ile ilgili olarak ; 28.04.2006 giin ve
26152 sayili Resmi Gazetede Yayinlanan HARCAMA YETKILILERI

HAKKINDA 2 SERI NOLU GENEL TEBLIG’de

“a) Bilindigi tizere, 4734 sayil1 Kamu Ihale Kanununun 4 {incii maddesinde
ihale yetkilisi, "Idarenin ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip
kisi veya kurullan1 ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis gorevlileri"
olarak tamimlanmustir. Diger taraftan, 5018 sayili Kanunun 31 inci maddesinde
harcama yetkilisi, "Biitgeyle odenek tahsis edilen harcama birimlerinin en {ist
yo6neticisi" olarak tanimlanmig bulunmaktadir. Buna gore, ihale yetkilisinin ilgili
mevzuatinda 6zel olarak belirlendigi haller diginda, 5018 sayili Kanunun 31 inci
maddesi uyarinca belirlenmis bulunan harcama yetkilileri ayni1 zamanda ihale

yetkilisi olacaktir.

b) Harcama yetkilileri, ilgili mevzuati uyarinca ihale usulleriyle yapilacak
mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinin ihale iglemlerine iliskin olarak, ihale
yetkisiyle smirli olmak {izere harcama yetkilerini, {ist yoneticiden onay almak
suretiyle, idarenin destek hizmetlerini ylirliten . birim yOneticilerine
devredebilirler. Bu durumda, ihale onay belgesinin diizenlenmesinden
s6zlesmenin imzalanmasina kadar gegen siirecteki tiim ihale islemlerine iligkin
ihale yetkisi destek hizmetleri birim yOneticisi tarafindan kullanilacaktir. Isin
yaklagik maliyetinin belirlenmesi ve teknik sartnamenin hazirlanmasi gibi ihale
dncesi iglemlerin ilgili harcama birimi, destek hizmetleri birimi veya idarenin
diger birimleri tarafindan hazirlanmasi miimkiin bulunmaktadir.
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Destek hizmetleri birimi, harcama birimlerinin ihtiyaglarini birlestirmek
suretiyle 4734 sayili Kanun hiikiimleri gercevesinde karsilayabilir. Birden fazla
harcama biriminin dogrudan temin limiti dahilindeki ihtiyag¢larmin, destek
hizmetleri birimi tarafindan birlestirilerek ihale usulleriyle karsilanmasi da

mumkiin bulunmaktadir.

¢) Tedavi Yardimina Iliskin Uygulama Tebligi ve Maliye Bakanlig: ile
Tiirk Eczacilar1 Birligi arasinda yapilan protokol uyarinca, merkez teskilatinda
idarelerle eczaneler arasinda yapilacak sozlesmeler, list yoneticiden onay
alinarak destek hizmetleri birimi yo0neticisi veya yardimcisi tarafindan
imzalanabilecektir. (Belediyemizde Saglik Isleri Miidiirliigiimiizce yapilacaktir.)

Ayrica ; 5018 sayilh Kanunun 60’mnc1 maddesinin ikinci fikrasinda,
harcama birimlerini ilgilendiren harcamalarin harcama birimleri tarafindan
gerceklestirilecegi, ancak, harcama yetkililigi gérevi uhdesinde kalmak sartiyla,
harcama birimlerinin talebi ve {ist yoneticinin onayiyla diger harcama
birimlerine iliskin mali islemlerin idarenin destek hizmetlerini yliriiten birimi
tarafindan yapilabilecegi hitkme baglanmustir. Bu hilkmiin uygulanmasinda,
idarelerin teskilat yapilarinda destek hizmetleri ile yardimci hizmet birimleri
olarak yer alan idari ve mali isler, makine-ikmal, satin alma, yapi isleri, personel
gibi birimler destek hizmetleri birimi sayilacaktir.

Buna gore, ayr1 ayri her bir harcama birimini ilgilendiren harcamalarda,
harcama yetkililigi gorevi- uhdesinde kalmak sartiyla ve harcama birimlerinin
talebi ve iist yoneticinin onayiyla, harcama birimlerinin bazi mali islemlerinin
idarelerin destek hizmetlerini yiirliten birimler tarafindan yerine getirilmesi
miimkiin bulunmaktadir. Bu islemlere iliskin olarak {ist ydneticiden alinacak
onay, harcama birimleri tarafindan ayr ayr alinabilecegi gibi, harcama
birimlerinin talebi iizerine mali hizmetler birimi (Strateji Gelistirme Baskanlig,
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1, bu hizmetlerin yerine getirildigi miidiirliik
veya idarelerin mevcut yapilarinda mali hizmetlerini yiiriiten birimleri)

tarafindan da alinabilir.

Bu sekilde almacak onaylarda, 6deme emri belgesini diizenleme gorevinin
harcama birimi veya destek hizmetleri biriminden hangisi tarafindan
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yirtittilecegi hususu da belirtilecektir. Odeme emri belgesini diizenleyecek
gerceklestirme gorevlisinin destek hizmetleri biriminden olmas: halinde, bu
gorevli veya gorevliler, destek hizmetleri birimi yoneticisi tarafindan kendisi
veya yardimcisi veya bunlara hiyerarsik olarak en yakin yonetim kademesinde
bulunan kisi veya kisiler arasindan belirlenecektir.

Destek hizmetleri birimleri tarafindan diger harcama birimleri adina
harcamalarin gergeklestirilmesi halinde, harcama talimati/onay belgesi destek
hizmetleri birimine goénderilerek mali islemlerin destek hizmetleri birimi
tarafindan yapilmasi saglanacaktir. Harcama iglemleri, tist yoneticiden alinan
onayda belirtilen usul ve esaslar gercevesinde tespit edilen 6deme emri belgesini
diizenlemekle gorevli gergeklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emrine
baglanarak imzalanmak tizere ilgili birimin harcama yetkilisine sunulacaktir.

Diger taraftan, anilan Kanunun 32 nci maddesinde, harcama
talimatlarinda gerceklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgilere de yer
verilecegi belirtilmistir. Gergeklestirme islemleri destek hizmetleri birimi
tarafindan yapilan mali islemlerde, harcama talimatlarinda is ve islemlerin
destek hizmetleri birimi personeli tarafindan yiiriitiileceginin belirtilmesi yeterli
bulunmaktadir. Ancak, ilgili mevzuatinda bizzat harcama yetkilisi tarafindan
belirlenmesi gereken hususlarda ilgili harcama yetkilisinin onayr alinacaktir.”

denilmektedir.

Tebligin 3.maddesi geregince makamlarinizca da uygun goriildiigi
takdirde Idarede biitiinliigiin saglanmasi, giderlerde biitiinliiglin saglanarak
harcamalarin azaltilmasi ve takip kolaylig1 gibi nedenlerden dolay:r 2010 yili
biitgelerine verilen 6deneklerde géz oniine alinarak asagida belirtildigi sekilde is
ve islemlerin yapilmasini “OLUR?” lariniza arz ederim.

1- Belediyemizde gorev yapan Belediye Bagkani, Meclis, Enciimen ve
Denetim Komisyonu Uyeleri, is¢i, memur, sdzlesmeli personel ve mevsimlik
iscilerin o6zliikk haklari, emekli ikramiyeleri, kidem tazminatlari, seminer
giderleri, yurt i¢i yolluklar, 6diiller, yolcu tasima giderleri, ile ilgili her tiirlii
giderleri 6denekleri ilgili miidiirliklerden karsilanmak kaydiyla yetkl devri ile
Insan Kaynaklar: ve Egitim Miidiirliigiince,
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2- Belediyemizin tamaminda degerlendirilecek stajyer dgrencilerle ilgili
her tiirlti kabul, ilgili birimlere dagitim ve 6deme islemlerinin Odenekleri ile
birlikte Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirligiince,

3- Idarenin biitiiniinii ilgilendiren Elektrik, Su, Dogalgaz, Telefon vb. gibi
giderlerin tamami Odenegi ile birlikte Destek Hizmetleri Miidiirliigiince
karsilanacaktir. Ancak abonelikler ilgili miidiirliiklerin talebi dogrultusunda
Destek Hizmetleri Miudtirligtince yapilacaktir. Abonelik kullanimmda I¢
Tesisler Yonetmeligine aykiri durumda islem yapilmas: halinde kullanic
miidirltiftin  sorumlulugunda olacaktir. (Ana Hizmet binasi disindaki tiim
kullanim yerlerine ait elektrik ve su ile ilgili tiim abonelik sorumlulugu ilgili’

miidiirliiklerce takip edilecektir.)

4- Midirltiklerce Dogrudan Temin limiti dahilinde (avans ve kredi dahil)
veya lizerinde alinacak biitiin mal ve hizmet alimlar1 ( Birimler icin 6zellik arz
edenler hari¢ olmak {izere 6rnegin : Temizlik hizmeti, imar ile ilgili hizmetler,
saglik hizmetleri, festival, organizasyon vb. gibi) yetki devri yolu ile Destek
Hizmetleri Miidiirliigiince, (Araglarla ilgili her tiirlii mal ve malzeme alimlari

Ulastirma Midiirltiglince yapilacaktir.)

5- Idarenin biitliniinii ilgilendiren gerek kurum igi gerekse kurum disi
bilgilendirmede kullanilan SMS alim giderlerin denegi ile birlikte Basin Yayin

ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiince,

6- Idarede mevcut bulunan veya alinacak olan GSM telefon giderleri
ddenekleri ile birlikte Ozel kalem Miidiirliigiince karsilanacaktir.

7- Her tiirlii eczane, hastane 6demeleri ile personel tedavi giderleri ve Isci
Portdr muayeneleri yetki devri yolu ile Saglik Isleri Mudiirliigiince,

8- Mahkeme kararlar1 ve icra 6deme emirleri ile ilgili tlim giderlerin
6denekleri ile birlikte Hukuk Isleri Miidiirliigiince,

Proseesy W Ao TRl
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9- Yangindan korunma ve diger Sivil Savunma hizmetlerinin ddenegi ile
birlikte Sivil Savunma Uzmanliginca,

10- Bilgisayar donaniminin ilk alimlarda &denekleri ilgili birimlerden
karsilanmak kaydiyla Yetki Devri yolu ile Bilgi Islem Miidiirliigiince,

11- Yazilim, internet, yedek pargca ve sarf malzeme ve kullamimda
bulunan donanima ait tiim bakim giderlerinin ddenegi ile birlikte Bilgi Islem
Midirliigiince,

12- Araglarin alim, bakim onarim, yedek parga, akaryakit, sigorta,
muayene vb. giderlerin Ulasim Hizmetleri Miidiirliigiince, ( Binek Tasit

Kiralamalar Destek Miidiirliigiince yapilacaktir.)

13- Yapilacak tiim mal ve hizmet alimlarina ait Tasinir Islem kayitlarinin
Destek Hizmetleri Miidiirliigti Kontroliinde ilgili Miidiirliigtince,

14- Taginmaz (Bina, arsa, arazi) Alim, Kiralama vb. gibi tiim giderlerin
6denegi ile birlikte Emlak ve Istimlak Miidiirliigiince,

15- Yap1 ve tesislere ait bilylik ve kii¢iik ingaat yapim ve onarim islerinin
6denegi ile birlikte Fen Isleri Miidiirliigiince,

16- Idarenin biitiiniinde kullanilan telefon, faks vb. gibi haberlesme
aletlerine ait tiim bakim onarim giderleri Odenegi ile birlikte Destek Hizmetleri

Miidiirliglince,

17- Basm Ilan Kurumuna verilecek ilanlar ve her tiirlii PTT. Giderleri
6denegi ile birlikte Yazi Isleri ve Kararlar Miidiirliigiince

18- Yurt Dis1 gérevlendirmelerinden dogacak yolluk ve harcirah islemleri
yetki devri yolu ile Dis Iliskiler Miidiirliigiince,

19- Usta ogretici ve ek ders karsiligi calistirmalar 6denegi ile birlikte
Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiince,



T.C.
KECIOREN BELEDIYE BASKANLIGI
Mali Hizmetler Miidiirliigii

KECIOREN
sELEDIVvES]

SAYI :M.06.6.KEC.0-31/2009- A NKEAR A
KONU : Yetki Devri . 12009

20- Yetki devri yapilan Birimlerde gerceklestirme gorevlileri birim

harcama yetkilisi veya hiyerarsik yap1 olarak en yakiminda bulunan gorevli
olacaktir.

Uygun Gorlisle Arz Ederim.
: 2 12009

| Nihat¥TLDIZ
an Yardimcsi

—

Belediy? Bagkan:

DAGITIM

Geregii¢in : Tiim Miidiirliiklere
Bilgi i¢in : Bagkan Yardimcilarma
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YETKI DEVRI iLE DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGUNCE ALIMI
YAPILACAK MAL VE HIZMET ALIMLARI

1- 03.2.1 — Kirtasiye ve Biiro Malzemesi Alimlar1 kodu altindaki

Kirtasiye alimlan

Biiro Malzemesi Alimi
Periyodik yaym Alimlar
Diger Yayin Alimlari

2- 03.2.2 — Su ve Temizlik Malzemesi Alimlar1 kodu altindaki
Temizlik Malzemesi ahmlar1 (Temizlik Isleri Miidiirliigii haric)

3- 03.7.1 — Menkul Mal Alimlari kodu altindaki

Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimlari
Biiro ve Isyeri Makine ve Techizat Alimlari (Bilgisayar haric)
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