Dis iliskiler Miidiirliigliniin

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslari

Kurulug

MADDE 9.1. Dis iligkiler Midurliiga, ilgili mevzuatta Belediyelere verilen gérevlerin midirligi
ilgilendiren kisimlarini yerine getirmek tizere; 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli
ve 26442 sayilil Resmi Gazetede yayimlanarak yirirlige konulan Belediye ve Bagli Kuruluslari
ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine
uygun olarak kurulmustur.

Tanimlar

MADDE 9.2. Yonetmeligin bu bélimuindeki kavramlarin tanimlari asagidaki gibidir.
Muduirliik : Kecidren Belediyesi Dis iliskiler Midurl(igi

Mudir : Keciéren Belediyesi Dis iligkiler Midiri

Calisma ilkeleri :

MADDE 9.3 Dis iliskiler Miiduirliigi’niin calisma ilkeleri, asagida siralandigi gibidir.

9.3.1. Bu yénetmeligin Ortak Hikimler bélimindeki Temel ilkeler bashgl altinda yazil
ilkelere uygun hareket etmek.

9.3.2. Gerek Belediyemiz ve gerekse ilgemizin yurt ici ve yurtdisindaki yerel ydnetimler,
sehirler, Birlikler, Ulusal ve Uluslararasi Kuruluslar nezdinde temisili ile aralarindaki ekonomik,
sosyal ve Kkiltirel iliskilerin gelistirilmesi hususunda gerekli c¢alismalari yapmak. Bu
calismalarda; Universitelerin, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin, sendikalarin,
sivil toplum kuruluslarinin, baska yerel yénetim birimlerinin, stratejik diisiince kuruluslarinin
ve uzman kisilerin katilimini saglayacak ¢alismalari yapmak.

9.3.3. ilgemizin ve Belediyemizin yurt ici ve yurt disinda tanitimini yapmak.

9.3.4. ilge halkinin tanimak istedigi yurt ici ve yurt disindaki farkli kiiltiirleri ilcemiz halkina
tanitmak.

9.3.5. Avrupa Birligi Miizakere ve Katilim Sirecinde, Yerel Yonetimlerce yapilmasi gereken
calismalari Belediyemiz 6lceginde diizenli ve verimli bir bicimde yiriitmek.

9.3.6. Kalkinmis {Ulkelerdeki sehircilik yapisinin ve insan kaynaklarinin incelenmesini
saglamak, birikimlerin aktarilmasina zemin hazirlamak.

9.3.7. Uluslararasi barisa katki saglamak icin kanunlar cercevesinde her tiirli insani
programlari diizenlemek.



9.3.8. Uluslararasi iliskilerde tlkemizin etkinlik ve glvenilirligine katki yapmak, dosta- ne
iliskileri gelistirmek.

9.3.9. Belediyemizin Uyesi bulundugu Birlik, Vakif, Dernek ve benzeri tesekkiller nezdinde
Belediyemizi temsil etmek ve s6z konusu kuruluslarla iliski ve isbirligini saglamak.

9.3.10. Kardes Sehir iligkilerini olusturmak, koordine etmek, mevcut olanlarla iliskileri
gelistirmek ve belediyemizin ve ilgemizin yapisina uygun yeni Kardes Sehir iligkileri tesisini
planlamak.

Personel Yapisi

MADDE 9.4. Dis iliskiler Mudurliigiinin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve
saylyl asmamak Gzere Mudir, sef, memur, isci ve sozlesmeli personelden olusmaktadir.

Organizasyon Yapisi

MADDE 9.5. — Dis iliskiler Midiirligi, Ust yénetici olarak Belediye Baskanina ve Belediye
Baskaninin gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina baglh olarak ¢alisir.

Midirliik biinyesindeki; Avrupa Birligi iliskileri, Avrasya Ulkeleriyle iliskiler, Balkan Ulkeleriyle
iliskiler, Ortadogu Ulkeleriyle iliskiler, Terciime, idari ve Mali islemler konulariyla ilgili alt
birimlerden olusur.

Organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; muddriin teklifi ve Belediye
Baskaninin onayiyla olusur ve yirurlige girer.

Belediye Baskani organizasyon yapisini re’sen degistirmeye yetkilidir.
Dis iliskiler Miidiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 9.6. Dis iliskiler MidirlGgiiniin gérevleri, asagida siralandigi gibidir.

9.6.1. 5393 sayili Belediye Kanunu, 4857 sayili is Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, ilgili
Bakanliklarin yerel yonetimlerin dis iliskilerine iliskin Teblig ve Genelgeleri ile diger mevzuatin
kendilerine verdigi sair gérevleri; Ulkemizin Dis Politikasiyla uyumlu ve ¢calisma ilkelerine uygun
olarak etkin, dlizenli ve verimli bir bigimde ylritmek.

9.6.2. Belediyemiz ile tilkemizdeki ve yurt disindaki diger belediyeler, kurum ve kuruluslar,
meslek kuruluslari ve sivil toplum kuruluslari arasinda kurumsal ve sosyokdiltirel iliskiler
kurulmasini ve mevcut iliskilerin gelistiriimesini saglamak. Bu kapsamda;

a. llcemizi ve Belediyemizi dogrudan yada dolayli olarak ilgilendiren, belediyemizin
vizyonunu gelistirecek, ekonomik ve sosyokiiltiirel iliskilerimizi gelistirecek, belediye
faaliyetlerimizi tanitabilecek, belediye organlarimizin ve birimlerimizin bilgi ve gorgisuni
artiracak yada belediyemizdeki bilgi ve teknoloji birikimini diger mahalli idarelere
aktarabilecek nitelikteki yurt ici ve yurt disinda dlizenlenen her tirli fuar, sempozyum,
toplanti, seminer, konferans, gezi ve inceleme programlarina belediye organlarinin ve belediye
birimlerinin katilmasini saglamak.



b. Kurumsal iligki kurulan yurt igi ve yurt disindaki kurum ve kuruluslar; belediyemizin
dizenledigi etkinlikler ile belediye calismalarini yerinde gérmek ve incelemek lizere davet
etmek.

9.6.3. Belediyemizle yurt i¢i ve yurt disindaki diger belediyeler arasinda “karsilikli bilgi ve
deneyim alisverisinde bulunulmasi; ekonomi, ticaret, kiltir ve turizm alanlarinda karsilikh iyi
iliskilerin kurulmasi; her iki belediyenin imkanlarindan birbirlerinin faydalanabilmesi, yerel
yonetimler araciligiyla toplumlar arasinda baris ve kardesligin gelistiriimesi, az gelismis
kentlere manevi destek saglanmasi” amaciyla;

a. Kardes belediye iligkisinin tesis edilmesi konusunda 6n goérismeleri baslatmak ve
koordine etmek,

b. Yasal sureci belediyemiz adina takip etmek ve bu konudaki is ve islemlerin
sekretaryasini mevzuat ¢ergevesinde yiritmek,

c. Kardes belediye olunacak kent hakkinda detayli bilgi toplamak ve bu sirecte ihtiyac
duyulan konularda Belediye Baskani ve Belediye Meclisini bilgilendirmek.

d. Kardes sehir protokoliinin, isbirligi protokolliniin ve mutabakat zaptinin metinlerini ve
tercimelerini ilgili kurum temisilcileriyle birlikte migstereken hazirlamak, bu konudaki meclis
kararlarinin ve Bakanlik onaylarinin alinmasina ve ilgili Bakanliklarin bilgilendirilmesine yonelik
is ve islemleri yapmak ve takip etmek.

e. Kardes Sehir yada Kardes Belediye uygulamalari, belediyeler arasi isbirligi ve
mutabakat protokolleri kapsaminda karsilikli olarak yapilacak olan her tirli gezi, inceleme,
etkinlik ve toplantilara belediye organlarinin ve belediye birimlerinin katilmasini saglamak,

f. Yurt ici ve yurt disindaki kardes belediyelere yonelik olarak diizenlenecek olan sosyal
ve kultirel etkinliklerde belediyenin ilgili birimlerine destek olmak.

9.6.4. Yurt icinde yada Uluslararasi diizeyde kurulmus bulunan Mahalli idare Birliklerine {iye
olma siirecinde;

a. Belediyemiz adina 6n gorismeleri baslatmak ve koordine etmek,

b. Yasal sireci belediyemiz adina takip etmek ve bu konudaki is ve islemlerin
sekretaryasini mevzuat ¢ercgevesinde yiritmek,

c. Uye olunacak mahalli idare birliginin misyonu ve vizyonu ile stratejik amag ve hedefleri
hakkinda detayli bilgi toplamak ve bu sirecte ihtiya¢ duyulan konularda Belediye Baskani ve
Belediye Meclisini bilgilendirmek.

d. llgili Bakanliklardan izin alma siirecindeki tim yazismalar ile her tiirli is ve islemleri
mevzuat ¢cercevesinde ylritmek.

e. Uyeligin gerceklesmesinin ardindan; (yelik mesuliyeti ve birlik hizmetlerinden
yararlanma usulleri hakkinda belediyemizin ilgili tim birimlerini bilgilendirmek,

f. Birlik organlarinda gorev alan belediye meclis lyelerimizle koordinasyon halinde
olmak,



g. Birlikten ayrilma silirecinde belediyemiz adina yapilmasi gereken is ve islemlerin
sekretaryasini mevzuat ¢ercevesinde yiritmek,

h. Birlikten ayrilisla ilgili olarak belediyedeki ilgili birimleri ve ilgili Bakanliklari
bilgilendirmek.

i Uye olunacak yada {iye olunan Mahalli idare Birliklerinin yurt ici yada yurt disinda
yapacaklari faaliyetlere, ilgili belediye organlari ile belediye birimlerinin katilimini saglamak.

9.6.5. Belediyemizin yurt disinda gergeklestirecegi etkinlikler ve ziyaretlerle ilgili olarak;

a. Etkinlik ve ziyaretin gerceklestirilecegi Ulkelerdeki Diplomatik Temsilciliklerimizi
protokol esaslarina uygun bir sekilde bilgilendirmek, gerektiginde ziyaret etmek ve
istisarelerde bulunmak.

b. Etkinliklerimize, Diplomatik Temsilciliklerimizdeki protokol mensuplarini davet etmek.
9.6.6. Belediyemizin yurt icinde gergeklestirecegi Uluslararasi etkinliklerle ilgili olarak;

a. Etkinlikle ilgili Ulkelerin mahalli idareleri ile Ulkemizdeki diplomatik temsilcileri
nezdinde gerekli tanitim ve bilgilendirme faaliyetinde bulunmak.

b. Etkinlikle ilgili Glkelerin Glkemizdeki diplomatik temsilciliklerindeki protokol mensuplari
ile, ilgili Glkelerdeki diplomatik temsilcilerimizi etkinliklerimize davet etmek.

9.6.7. Avrupa Birligi Miktesebati cergevesinde, uyum siireci ve ilerleme raporlari da dikkate
alinarak;

a. Avrupa Birligi mevzuatina uygun olarak belediye uygulamalarimizda ve
prosedirlerimizde yapilamasi gereken diizenlemeler konusunda ilgili birimleri bilgilendirmek.

b. Bu konuda toplantilar, sempozyumlar, seminerler, konferanslar, inceleme ve arastirma
gezileri tertip etmek ve bu etkinliklere belediyenin ilgili birimlerinin, belediye organlarinin,
ilcemizdeki kamu kurum ve kuruluglari ile meslek ve sivil toplum kuruluslarinin katihmlarini
saglamak.

C. Avrupa Birligine Uye Ulkelerde, mahalli idarelerle ilgili her tirli toplanti, seminer,
sempozyum ve konferansa belediyenin ilgili birimleri ile belediye organlarinin katilimini
saglamak.

d. Avrupa Birligi Miktesebatina uygun olarak; belediyemizin vizyonunu gdzden gegirmek
ve gelistirmek,

e. AB konusunda belediyemizin stratejik hedeflerini olusturmak ve gerceklesmeleri takip
etmek Uzere periyodik olarak gozden gecirme ve ilerleme toplantilari yapmak,

9.6.8. Avrupa Birligi Bakanhgi ve bagh kuruluslari ile AB Fonlarinda Bilesen ve Aktor
konumundaki kurum ve kuruluslarla temas kurarak;

a. Hibe destegi alinabilecek projeler hakkinda bilgiler toplamak,

b. Proje tasarilari hazirlatmak,



c. Hazirlanan tasarilari belediye st yonetimine ve ilgili birim yoneticilerine sunmak,
d. Belediyenin ilgili birimlerine rehberlik etmek ve koordinasyon saglamak,
e. Projelerin uygulama sireglerinde ilgili birimlere her tirll teknik destegi sunmak.

9.6.9. Avrupa Birligine Gye ve aday Ulkelerin mahalli idareleriyle karsilikh olarak bilgi ve
teknoloji paylasimi ile proje destegi konularinda yapilacak gortismeleri koordine etmek.

9.6.10. Belediyemizce; Avrupa Birligi iliskileri, Diplomatik Temsilciliklerle iligkileri, Uluslararasi
Mahalli idare Birlikleriyle iliskileri, yabanci ilkelerin kurum ve kuruluslariyla iliskileri
cercevesinde karsilikli olarak yapilacak her tirli yazisma ve gorlismelerin yazili ve sozli
terciimelerini siiresi igerisinde yapmak ve yaptirmak.

9.6.11. MidurlGgun gorevlerini etkin ve verimli yapabilmesi amaciyla; yeteri miktarda ve ileri
diizeyde yabanci dil bilen personeli istihdam etmek.

9.6.12. Belediyemiz tarafindan yurt disina gonderilecek personel ve heyetlerin;

a. Pasaport kontrolii ve vize islemlerini takip etmek ve siiresi igerisinde gergeklestirmek,
b. Gidis gelis seyahat biletlerini siiresi icerisinde temin etmek,

C. Heyetlere refakat edecek rehber ve tercliman gérevlendirmek,

d. Yurt disinda goérevli olan personelin karsilasacagi sorunlarla ilgilenmek.

e. Yasal harcirah, yol ve konaklama giderlerini Mudurlik biitcesinden karsilamak.

9.6.13. ilcemizi ve Belediyemizi tanitmak iizere;
a. Ulusal ve Uluslararasi etkinliklerde,

b. Diger mahalli idare birimlerince dizenlenen festival ve etkinliklerde, Belediyenin diger
birimlerini de koordine ederek stantlar agmak.

9.6.14. Ulkemizle tarihsel baglari bulunan ilkelerdeki milli ve manevi mirasimizi ilgilendiren
konularda;

a. Sivil toplum kuruluslari ve Belediyemizin kiltiir ve sosyal isler birimi ile koordinasyon
halinde anma etkinlikleri diizenlemek,

b. Belediyemizin basin yayin birimi ile koordinasyon halinde kitap, dergi, CD ve kisa film
hazirlatmak ve kamuoyuna sunmak.

C. Universiteler, meslek kuruluslari, sivil toplum kuruluslar ile koordinasyon halinde
sempozyum, toplanti, seminer ve konferanslar diizenlemek.

d. Tarihi onemi olan 6zel ginlerde, ilgili Ulkeleri yada ilgili Ulkelerin Ulkemizdeki
diplomatik temsilciliklerini ziyaret etmek.

9.6.15. Midurliglin gorev alanina giren konularda, gerek yurt icinde gerekse yurt disin- da
Belediyemizin misafiri durumunda olan kisi ve heyetlerin;



a. Protokol kurallari gergevesinde kargilanmasini,

b. Kendilerine refakat edilmesini, rehberlik ve tercimanlik hizmeti sunulmasini, arag
temin edilmesini,

C. Statilerine uygun bir sekilde konaklamalarini ve agirlanmalarini,

d. Mevzuata aykiri olmamak kaydiyla Protokol mensuplari ve misafir heyetlere lilkemizin
kiltlrind yansitan hediyeler takdim edilmesini,

e. Protokol mensuplarinin diplomatik usullere goére ugurlanmalarini, saglamak.
9.6.16. ilce halkin belediyemizin dis iligkiler faaliyetleri hakkinda bilgilendirmek amaciyla;
a. Kitapcik, CD, kisa film calismasi yaptirmak ve bu calismalari kamuoyuna sunmak,

b. Bu konuda; uzmanlarin, akademisyenlerin, meslek kuruluslari ve sivil toplum
kuruluslarinin katilacagi bilgilendirme toplantilari ve seminerleri diizenlemek.

9.6.17.Bu yonetmeligin Ortak HukUmler bolimiindeki “Belediye Biinyesindeki Bltln
Muduirliiklerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklari Gérevlere iliskin Ortak Hikiimler” bashig
altinda yazili olan goérevleri yerine getirmek.

Dis iliskiler Miidiiriiniin Gorevleri
MADDE 9.7. Dis iliskiler Miidiiriiniin gérevleri, asagida siralandigi gibidir.

9.7.1. Bu yonetmeligin Ortak Huikimler bolimindeki “Belediye Blinyesindeki Bitin
Mudirlerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklari Gérevlere iliskin Ortak Hiikiimler” baslig
altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Dis iliskiler Miidiiriiniin Yetkileri
MADDE 9.8. Dis iliskiler Miidiiriiniin yetkileri, asagida siralandigi gibidir.

9.8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hikiimler bélimiindeki “Belediye Blinyesinde Gorev Yapan
Muddirlerin Yetkileri” basligi altinda yazili olan yetkiler.

Dis iliskiler Miidiiriiniin Sorumluluklari
MADDE 9.9. Dis iliskiler Miidiiriiniin sorumluluklari, asagida siralandigi gibidir.

9.9.1. Bu y6netmeligin Ortak Huklimler bolimindeki “Belediye Blinyesinde Goérev Yapan
Bitlin Muddrlerin Sorumluluklar” bashgi altinda yazili olan sorumluluklari yerine getirmek.

Dis iliskiler MiidiirlGigiiniin Uygulama Usul ve Esaslari

MADDE 9.10. Dis iliskiler Midiirligi; bu ydnetmelikteki ilkeler cercevesinde olmak kaydiyla,
mudurlGgiin gorev alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak yerine getirir.

a. 5216 sayili Bliyliksehir Belediyesi Kanunu,

b. 5393 sayili Belediye Kanunu,



4734 sayil Kamu ihale Kanunu,

4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

4857 sayili is Kanunu,

6331 sayili is Sagligi ve Guvenligi Kanunu,

6245 sayili Harcirah Kanunu,

llgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuat,



